[image: ]INSTITUTO DE EDUCACIÓN COMFENALCO “CONSUELO MONTOYA GIL”
EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO
DIPLOMADO EN “INCORPORACIÓN DE TIC EN PRÁCTICAS PEDAGÓGICAS”
Nombre: __________________________________		Fecha: __________

TALLER 2
Explorador de Windows

1. Crear la siguiente estructura de carpetas:
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2. En un documento en WordPad enunciar algunos elementos que se encuentran dentro de la torre o la base de un computador y su función. Agregue a esta información algunos dispositivos de entrada y de salida, guarde el archivo con el nombre “Hardware” en la carpeta Talleres.

3. En un documento de WordPaddefinir el concepto de carpeta y archivo. Luego guarde el documento con el nombre de “Conceptos básicos” en la carpeta Documentos complementarios.

4. [bookmark: _GoBack]En un documento en WordPad describir los pasos que realiza para crear una carpeta y guardar un archivo en ella. Luego guarde el documento con el nombre de “Manejo de carpetas y archivos” en la carpeta Memorias.

5. Copiar el archivo “Hardware” a la carpeta Documentos complementarios.

6. Copiar el archivo “Manejo de carpetas y archivos” a la carpeta Talleres.

7. Cambiar el nombre de la carpeta Documentos complementarios por Anexos.

8. Mover el archivo “Conceptos básicos” a la carpeta Memorias.

9. Eliminar la carpeta Talleres.

10. Mover el archivo “Hardware”a la carpeta Memorias.

Preguntas:

¿Sabes cómo se recupera la carpeta Talleres? En caso afirmativo, hazlo.

Una vez recuperada la carpeta ¿Cuál archivo de la carpeta Memorias falta en la carpeta Talleres?
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